人事档案查阅审批表

	查阅人
	姓名
	工作单位
	是否中
共党员
	与被查阅人有无亲属关系
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	被查阅人 
（在职人员备注中填写工号）
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	查阅内容
	

	申请单位

意    见
	负责人签字：

（单位盖章）    年   月   日   


填表须知：

1、表格内各项内容必须填写完整，并由电脑打印生成，不得手写；
2、“申请单位意见”一栏必须由主管部门领导签字审批，加盖主管部门印章。
