基本建设项目竣工（完工）报告

一、建设项目名称：                                                             
执行合同、协议名称：                                                       
编号：                                                                      
结算单位：                                                                 

二、完工、竣工资料归档： 
□ 已交档案馆归档              □应归入基建财务档案
□ 因后续工程查询需要暂放项目建设实施部门资料室
□ 资料未归档扣5％资料档案押金

档案审核签章：                   +档案馆负责人（签字）：                 
三、水电费结算（由校水电费具体管理部门核实签章）：
    □ 已按合同约定单价计费后上交学校
□ 无水电费发生                          □ 由学校承担

四、完工、竣工结算资料的审计：
□ 附审计报告                            □ 按合同、协议条款执行

五、进度款支付情况：
支付金额（大写）：                          ¥               万元
占应付款项：              ％

六、项目完工交付情况：
□ 已办理固定资产交付使用                □ 移交在建工程项目

七、附资料：
□ 竣工结算资料及审计报告                □ 工程验收、测试报告
□ 报账标签、结算金额的发票              □ 其他
 
八、项目现场负责人（签字）：                                     
项目建设管理部门负责人审核意见（签字）：                                   
项目建设管理部门同意竣工决算（完工结算）：（盖章） 
                 
                                         归 档 单 位（盖章）
  
                                                       年    月    日
基本建设项目档案归档审批单

一、建设项目名称：                                                  
执行合同、协议名称：                                            
编号：                                                          
结算单位：                                                      
立卷部门：                                                       
立卷人（签字）：                                                  
立卷时间：                                                        


档案归档情况：
□ 已完成档案移交，归入基建档案，账物一致
□ 应归入基建财务档案
□ 因后续工程查询需要暂放项目建设实施部门资料室
□ 资料未归档扣5％资料档案押金



档案接收人：

[bookmark: _GoBack]接收时间：      年      月     日
